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    スタッフ募集要項 

                   

２０２3 年 2 月１７日制定 

ＮＰＯ法人とちぎ協働デザインリーグ 

 

 本法人の運営及び事業を行うためにコーディネートスタッフを募集します。 

 本法人は、栃木県が設置した「とちぎボランティアＮＰＯセンターぽ・ぽ・ら」の管

理運営を受託し、センターの業務を通して、市民活動や地域活動をする団体を応援する

だけでなく、市民の対話促進や社会・地域課題への市民参加の促進を目的として、行政

・企業・学校・地域などと出会いつながるきっかけや協働の芽を育てていきます。 

これらの業務に従事する職員を下記のとおり募集いたします。 

 

            記  

１ 募集職種  

コーディネーター 常勤（週３８時間 45 分）若干名 

 

２ 職務内容  

  ① 各種講座等の企画・運営 

② ＮＰＯ法人や市民活動、地域課題に関する相談対応 

③ 地域における協働事業の推進と連携及び課題解決に向けたコーディネート業

務等 

 

３ 応募要件  

① 市民活動支援や地域活動支援の仕事に興味関心があること  

 ② ICT ツール(エクセル、ワード、メール等)を業務で活かせること 

 ③ 庶務経理事務も的確に処理できること 

 ④ 新卒、中途採用いずれも可 

 ⑤ 対人コミュニケーション能力、協調性があること 

     

４ 歓迎要件 

・非営利セクターでの業務経験がある方 （例 NPO やボランティア団体など） 

・報告書の作成、行政に提出する文書の作成ができる方 

・インターネット、ＳＮＳ等を通じた情報発信スキルのある方 

・主体的に考えて動くことができる、自己マネジメントが可能な方 

・未経験でも新しいことに挑戦するのが好きな方 

・地域活動に関心や経験のある方（自治組織、PTA、地域コーディネーターなど） 

 

５ 主な勤務地  

とちぎボランティアＮＰＯセンターぽ・ぽ・ら 

  宇都宮市昭和２の２の７（栃木県警本部西門前）  

 

６ 雇用期間 

 雇用開始日から 2024 年 3 月 31 日までとし、１年ごとに本人と相談の上更新手続
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きを行う。 

  

７ 勤務日  

火曜日から土曜日（日、月曜日、休日、１２月２９日から１月３日は、休み）  

 休日出勤の場合は、振り替え休を保証する。 

 

８ 勤務時間  

 午前８時３０分から午後５時１５分 

 

９ 待遇 

①  給与 月額 200,000 円 通勤手当（上限あり）・住居手当（上限あり）  

 ② 公益活動休暇あり      

  ③ 厚生年金・健康保険、雇用保険、労災保険 加入  

 ④ 研修等 ＯＪＴを基本とし、外部研修への参加も積極的に保証 

 

１０ 手続き日程      

① 提出書類受付      随時（ハローワークを通して申し込むこと） 

② 事前説明        随時（希望者）   

③ 選考（書類選考及び面接）       

・提出書類による書類選考を行った上、面接実施。     

・面接日時は書類選考後指定します。 

・会場 とちぎボランティアＮＰＯセンターぽぽら  

④ 採否通知 試験後１週間以内（郵送又はメール）  

   

１１ 提出書類 

 ①履歴書（写真付き） 

 ②職務経歴書 

  ※市民活動、地域活動参加実績も記入のこと 

 ③小論文 

  ※「ボランティア」、「ＮＰＯ」、「まちづくり」のいずれかをテーマに自由意見

を８００～１６００字程度） 

  ※提出書類の様式は自由とする。 

 

１２  勤務開始日 

２０２3 年 4 月１日からの勤務とする。ただし、相談により変更は可能とする。 

３ヶ月間は試用期間とする。 

 

１３ その他 

ご家庭の案件で緊急な用事に対応できる職場です。 

 

 問い合わせ先   ＮＰＯ法人とちぎ協働デザインリーグ 

                      電話  ０７０（４２８８）７４００ 


